Inleiding

Lezen en schrijven vormen de corebusiness van de juridische professional. Bijna elke
juridische actie vindt uiteindelijk haar weerslag in een tekst. Brieven en mailtjes, rapporten
en adviezen, verzoekschriften, pleitnota’s, beschikkingen, vergunningen en ontheffingen,
bezwaarschriften, overeenkomsten, verweerschriften en voorwaarden. Juristen stellen
vragen, doen voorstellen, geven advies, weerleggen bezwaren, stellen partijen in gebreke,
stellen termijnen, formuleren belangenafwegingen, lichten procedures toe, et cetera. Al
die verschillende soorten juridische tekst hebben twee belangrijke overeenkomsten: de
aanleiding is een (mogelijk) probleem of geschil, en het doel is de lezer te informeren of
te overtuigen van een standpunt.

Als aankomend juridisch professional moet je dat informeren en overtuigen leren, want
de meeste mensen kunnen dat niet zomaar. Je moet daarvoor namelijk niet alleen
beschikken over gedegen juridisch-inhoudelijke kennis, maar die ook kunnen ‘vertalen’
voor je opdrachtgever of cliént. Daarvoor moet je weten hoe je zo'n tekst opbouwt (de
structuur kennen) en hoe je de inhoud formuleert (de formuleringen beheersen). Dit boek
helpt je daarbij. Het biedt richtlijnen voor de opbouw, het formuleren en het herschrijven
van (onderdelen van) juridische teksten.

Wat je in dit boek niét vindt

Dit boek geeft je geen gezond verstand of juridisch-inhoudelijke kennis. Beide heb je wel
nodig om met dit boek te kunnen werken (meer gezond verstand dan inhoudelijke kennis).
Het biedt je ook geen blauwdruk om allerlei verschillende juridische teksttypen te kunnen
schrijven. Ten eerste omdat je waarschijnlijk alleen met een deel daarvan te maken krijgt.
Ten tweede omdat de meeste kantoren, bedrijven en organisaties werken met vaste
formats, die vaak nét even verschillen van elkaar. Maar vooral omdat je in de meeste
juridische teksten volgens dezelfde principes werkt: in al die pleitnota’s, vergunningen,
bezwaarschriften, overeenkomsten en adviezen gaat het erom dat je de lezer informeert
en overtuigt. Dit boek focust op de vaardigheden die je daarvoor nodig hebt. We gaan
dus uit van de overeenkomsten, en niet van de verschillen tussen al die juridische teksten.
En verder: er zijn, ook voor de jurist, talloze manieren om de inhoudelijke boodschap correct,
duidelijk en effectief op te schrijven — maar er zijn ook talloze manieren om dat niét te
doen.



Wat je in dit boek wél vindt

Dit boek helpt je om je inhoudelijke kennis effectief toe te passen en over te brengen: door
de juiste vragen te stellen in elke fase van het schrijfproces en bij elk onderdeel van je tekst,
door te kiezen voor de logische, meest effectieve structuur, door te oefenen met
verschillende formuleringen, en door je teksten te blijven verbeteren enrichten op de lezer.

Schrijven in fases

In dit boek worden vier fases onderscheiden in het schrijfproces van informatieve en
overtuigende juridische teksten:

e het voorbereiden

e het schrijven

¢ het redigeren (formuleringen aanpassen aan je doel en je doelgroep)

e het samenvatten

Binnen die fases komen verschillende vaardigheden aan bod.

Structureren

De volgende structuurelementen worden behandeld (naast de klassieke indeling in infeiding,
kern en slot):

e regelgeving weergeven

o feiten weergeven

e argumentatie weergeven

e een inleiding en een slot schrijven

Deze elementen komen voor in allerlei juridische teksttypen, zowel korte als langere: brieven,
mailtjies en memo’s, (advies)rapporten, (beleids)plannen en -evaluaties, en
(onderzoeks)rapporten. Alle voorbeelden en oefeningen hebben betrekking op juridische
tekstsoorten uit het bestuursrecht, het privaatrecht of het strafrecht.

Formuleren en redigeren

Bij al die vaste tekstonderdelen wordt aandacht besteed aan specifieke formuleringen.
Hoe geef je feiten weer? Hoe vat je regelgeving samen? Hoe parafraseer je redeneringen?
Hoe beargumenteer je standpunten? Hoe formuleer je conclusies? Hoe geef je informatie
toegankelijk weer? Kortom: hoe schrijf je het op? Dit boek gaat over effectief schrijven —
daarom besteden we ook aandacht aan het afstemmen van je formuleringen op doel en
doelgroep: het redigeren.

Leeswijzer

Elk hoofdstuk besteedt aandacht aan het structureren en aan het formuleren. Structureren
gaat over wat er in het desbetreffende onderdeel van de tekst hoort te staan, en over hoe
je dat onderdeel kunt opbouwen. Formuleren gaat over hoe je dat kunt opschrijven. Elk
hoofdstuk bevat concrete tips. Aan het eind van elk hoofdstuk staan oefeningen waarmee
met de theorie uit het hoofdstuk kan worden geoefend. Na hoofdstuk 5 volgen enkele



omvangrijkere schrijfopdrachten op basis van casussen.
In hoofdstuk 1 worden belangrijke voorbereidende vragen behandeld, zoals waarom je
schrijft, voor wie je schrijft, en wat je schrijft. Hoofdstuk 2 gaat over hoe je regelgeving

weergeeft in juridische teksten. In hoofdstuk 3 wordt het weergeven van feiten behandeld.

In hoofdstuk 4 wordt hader ingegaan op het weergeven van argumentatie op basis van
wet- en regelgeving. Hoofdstuk 5 is gewijd aan het schrijven van een inleiding, een slot en
een samenvatting in diverse juridische teksten. Hoofdstuk 6 gaat over structureren en
formuleren in het algemeen, én over overtuigen door het slim te formuleren. Hoofdstuk 7
behandelt de laatste fase van het schrijfproces: het redigeren. Elk hoofdstuk eindigt met
tips om te prompten, voor jezelf of voor een Al-tool. Het boek wordt afgesloten met de
volgende bijlagen:

e Drogredenen

e Briefconventies: afspraken over correspondentie

e Checklist: brieven en mailtjes

e Checklist: (onderzoeks)rapporten

e Checklist: gedragsbeinvioeding

e Verboden woorden (een lijst met goede alternatieven voor onnodig gewichtige termen)

Op www.boomdocent.nl kunnen docenten extra materiaal vinden. Dit materiaal bestaat
uit didactische suggesties en bespreekmodellen met mogelijke uitwerkingen van de

oefeningen.

Veel succes met het schrijven van effectieve juridische teksten — en veel plezier!
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